DON
BOSCO

LEBENDIG. KREATIV. PRAXISNAH.

Die Don Bosco Medien GmbH gehort zu den fiihrenden und konzernunabhéngigen
Fachverlagen fiir Friih- und Religionspddagogik mit besonderem Schwerpunkt auf
Bildkartensets fiir das Erzahltheater Kamishibai. Zum Medienunternehmen gehéren ein
Verlag, eine Druckerei, eine Agentur, ein Klosterladen sowie eine Fachbuchhandlung.

Flir unseren Verlag in Miinchen-Haidhausen suchen wir einen

Vertragsmanager (m/w/d)

fiir die Abteilung Rechte und Lizenzen in Voll- oder Teilzeit (mind. 30 Wochenstunden).

lhre Aufgaben:
e Erstellung und Administration von Verlagsvertragen

e Datenpflege in der Verlagssoftware (SVS)

e Steuerung der jahrlichen Honorarabrechnung in Zusammenarbeit mit der
Finanzbuchhaltung

e Erteilung von Abdruckgenehmigungen und Verwaltung von Lizenzvertragen
e Priifung medienrechtlicher Sachverhalte
e Kommunikation mit Urhebern, Projektmanagern und Buchhaltung

e Allgemeine Vertragsdokumentation der Don Bosco Medien GmbH, wie z.B.
Dienstleistungsvertrage

lhr Profil:
e Kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung und/oder Studium

e Strukturierte Arbeitsweise

e Interesse an juristischen Fragestellungen

e Fahigkeit zur Eigeninitiative im Team

e |[dealerweise Kenntnisse im Verlags- oder Agenturwesen

Wir bieten:
e Einen Arbeitsplatz im schonen Haidhausen, Ndhe Rosenheimer Platz

e Ein engagiertes und partnerschaftlich arbeitendes Team mit flachen Hierarchien
e Flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit zum mobilen Arbeiten

¢ 30 Urlaubstage bei einer Vollzeitstelle

Wenn Sie dieses Anforderungsprofil anspricht und Sie gerne in einem netten Team
arbeiten, sind Sie bei uns herzlich willkommen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Don Bosco Medien GmbH
Maria-Carmen Griesen
Bitte teilen Sie uns in lhrem Anschreiben mit, wann Sieboldstraie 11
Sie bei uns starten konnen und senden Sie lhre 81669 Miinchen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehalts- griesen@donbosco-medien.de
vorstellung an: www.donbosco-medien.de




